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PORTARIA NORMATIVA N° 002-2008/DIASS

Define conceitualmente Guia Principal e Guia
secunddria e institui normas para sua expedicdo,
aplicagdo, faturamento e outras determinagdes
operacionais.

O Diretor de Assisténcia do Instituto de Previdéncia e Assisténcia dos
Servidores do Estado de Goids - IPASGO -, no uso das atribui¢des legais conferidas pelo
Decreto de 02 de agosto de 2005, Diario Oficial n°. 19.699 e;

Considerando que a rede hospitalar credenciada, tem estabelecido dentro de sua
estrutura de atendimento, associagdes sinérgicas com outros servigos credenciados, visando a
complementariedade do atendimento médico-hospitalar aos nossos usuarios;

Considerando que o Ipasgo Satde, implementou recursos tecnoldgicos de
informatizacdo que permitem o completo gerenciamento dos servigos prestados, garantindo o
pagamento dos atendimentos realizados, individualmente, por diversos credenciados, dentro de
uma internacao;

Considerando que todo o sistema se baseia no conceito de “Guia Principal” e
“Guia Secundaria” cuja correta aplicacdo ¢ fundamental para o desempenho do processo e,
devida remuneracdo dos servigos prestados por credenciados pessoa juridica ou fisica;

Considerando, que a solicitagdo de procedimentos complementares executados
por outros servigos credenciados, no atendimento a um paciente internado, implica, do ponto
de vista ético e administrativo, na responsabilizagdo do hospital titular da guia de internagdo
original, na execugdo da cobranga ao Ipasgo dos procedimentos e respectivos valores em nome
dos prestadores desses servicos complementares;

Considerando que no processo de auditoria (analise) de contas médico-
hospitalares ocorra de forma justa e coerente, necessita de informacdes completas do
atendimento prestado e descrito na conta nosocomial ¢;

Considerando ainda, a necessidade de cumprimento as normas estabelecidas
pelo Sistema de Gestdo da Qualidade — S.G.Q. — e demais atos normativos vigentes,

DETERMINA QUE:

Art.1° Os tipos de guias aplicados na vigéncia de uma internagdo hospitalar
pelo Ipasgo, serdo:

§ 1° Guia Principal - Definida como a guia expedida para o Hospital executante
do procedimento autorizado e referente ao diagnostico que deu origem a internagdo. Esta guia ¢
o documento competente para o atendimento hospitalar e referéncia para o faturamento da
conta nosocomial ao Ipasgo e ainda:

I. Referenciados nesta guia principal, podem ser emitidas guias secundarias,
para procedimentos especificos.

II. Exige o procedimento de requisicdo de senha de “Abertura de
Internagdo”, obrigatoriamente coincidente com a data da internacdo e de “Alta da
Internagdo”, coincidente com a data da alta;
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II. A ndo observancia ao disposto no item II, acima, implica em glosa da conta
de internagdo. Sua apresentacdo somente sera possivel através de processo de revisdo de glosa
e seu pagamento somente serd efetuado se devidamente justificado e acatado pelo auditor;

§ 2° Guia Secundaria - Definida como guia expedida para procedimentos
especiais, realizados durante o transcurso de uma internagdo clinica ou cirurgica. Apresenta
caracteristicas proprias e deve ser utilizada nas situagdes relacionadas nos itens seguintes:

I. Sua emissdo obrigatoriamente deve estar vinculada a uma guia principal
cuja numeragdo constard na guia emitida;

II. O executante em uma guia secundaria ¢ o credenciado que efetivamente
presta o atendimento e dessa forma deve estar registrado na guia emitida;

HII. A co-participag@o, presente no padrdo de atendimento ambulatorial, serd
sempre valor zero quando emitida como guia secundaria, por se tratar de procedimento
complementar realizado dentro da cobertura da internag@o hospitalar;

IV. Nao constitui documento habil para o faturamento (cobranca) do servigo
prestado, quando apresentada pelo prestador do servico complementar, isoladamente;

V. Aplica-se ao registro e controle dos procedimentos adicionais e
suplementares ao constante na guia principal, realizados durante todo o periodo da internagao;

VI. Deve ser emitida para todos os procedimentos cirtrgicos e terapéuticos
com porte de internacdo, GTA ou exames de alta complexidade, tendo como executante o
servico titular da guia principal ou principal e obrigatoriamente, quando se tratar de
atendimento realizado por outro prestador credenciado (pessoa juridica diferente), nado
importando se esteja ou ndo sediado dentro da estrutura predial do prestador principal,;

VII. E dispensada sua emissdo, para os procedimentos simples de apoio
diagnostico (codigos dos grupos 28, 32.01 e 32.09) e tratamentos de baixa complexidade, tais
como, imobilizagdes, sessdes de fisioterapia, de fonoaudiologia e outros, definindo-se que
esses servigos estdo integrados no atendimento hospitalar como servigo proprio ou conveniado
e que tem suas regras ja consolidadas quanto ao atendimento e faturamento;

VIII. Nao deve ser solicitada para um prestador da categoria hospitalar externo
quando o atendimento solicitado for um procedimento tipico de internagdo, com previsdo de
permanéncia igual ou superior a 02 (dois) dias e quando o atendimento resultar em conclusao
do tratamento com previsao de alta ap6s sua execugao;

IX. Na circunstancia do item VIII, deve ser dado “alta administrativa com
transferéncia”, na guia vigente, e aberto uma nova internagdo principal no prestador para o
qual o paciente esteja sendo encaminhado;
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X. A “Fatura para Conferéncia”, com as copias das guias emitidas, E
OBRIGATORIA para todos os credenciados que prestam servicos complementares de
diagndstico ou terapia e que tenham seus atendimentos determinados por uma guia
secundaria. As instrugdes especificas para apresentacdo desta fatura foram expedidas no
Oficio Circular N° 011-2007/DIASS;

Art.2° Torna-se obrigatorio, por parte do prestador principal, apresentar todas
as guias secundarias vinculadas a guia principal, enviando arquivo em meio eletrénico no
formato “txt”, através da éarea restrita do prestador, no portal do prestador, via enderego
eletronico www.ipasgo.go.gov.br, conforme Layout Eletronico de Recep¢do de Faturas,
definido pela Geréncia de Informatica. O envio da(s) conta(s) ndo sera aceito se houver
omissdo de qualquer das guias vinculadas (secundarias).

Paragrafo Unico. A(s) conta(s) quando ndo enviada(s) por omissdo das guias
vinculadas (secundarias) s6 podera(do) ser(em) apresentada(s) via processo de “revisdo de
glosas”, em meio fisico.

Art.3° Prestadores credenciados para apresentagdo de servigos diagnosticos, que
apresentam faturamento pelo sistema SIFE-PJ, ficam provisoriamente dispensados da
apresentacdo da “Fatura para Conferéncia”, em oposi¢do ao disposto no item X do Paragrafo
2° até a implementagdo das adequagdes necessarias neste sistema, pela Geréncia de
Informatica.

Art.4° Estas disposi¢cdes entram em vigéncia, a partir de 26 de abril do corrente
ano, revogadas as disposigdes em contrario.

DE-SE CIENCIA E CUMPRA-SE.

GABINETE DO DIRETOR DE ASSISTENCIA DO IPASGO, em Goiania, aos
14 dias do més de margo de 2008.

Dr. Bento Xavier de Almeida
Diretor de Assisténcia
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