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ESTADO DE GOIAS
INSTITUTO DE ASSISTENCIA DOS SERVIDORES PUBLICOS DO ESTADO DE GOIAS
DIVISAO GERENCIAL

TERMO DE REFERENCIA

1. OBJETO

1.1. Aquisicdo de copo descartavel, material plastico, capacidade 200 ml, aplicagdo de liquidos diversos, para atendimento aos varios setores
do Instituto de Assisténcia e Servidores Publicos do Estado de Goias - IPASGO.

1.2. Planilha Descritiva

Item Descrigao Unid. || Quant.

COPO DESCARTAVEL PARA AGUA capacidade para 200ml, poliestireno, atéxico, com massa caixa
01 minima de 2,20g, aprovado pela ABNT, pacote com 100 unidades, aplicagdo liquidos | com 25 400
diversos. pacotes

2. JUSTIFICATIVA

2.1. A presente aquisicdo se justifica pela necessidade de atender a demanda de insumos constantes para a manutencdo das atividades
administrativas essenciais dos servidores e colaboradores do Instituto de Assisténcia dos Servidores Publicos do Estado de Goias (IPASGO),
inclusive para o atendimento aos usuarios, pelo periodo de 12 (doze) meses, conforme a demanda e especificagdes constantes neste.

2.2. O quantitativo se justifica devido a necessidade de atender as 16 (dezesseis) Regionais e 36 (trinta e seis) Postos de Atendimento do
Instituto de Assisténcia dos Servidores Publicos do Estado de Goias — IPASGO, suprindo a demanda existente.

2.3. A quantidade estimada é o resultado do levantamento realizado pela DIVISAO GERENCIAL - GERENCIA DE APOIO LOGISTICO E
SUPRIMENTOS, levando-se em consideragdo o consumo dos Ultimos 2 exercicios tendo por base de calculo as diretrizes determinadas pelo
DECRETO N2 9.737 DE 27 DE OUTUBRO DE 2020, que estabelece medidas de racionalizacdo de gastos com pessoal e outras despesas
correntes e de capital, na administragado direta, autarquica e fundacional do Poder Executivo e nas empresas estatais dependentes.

2.4. Sera sugerido procedimento de pregdo eletrénico, menor prego, nos moldes do Decreto Estadual n? 9.666/20. No caso em questdo,
cumpre destacar que a ndo instauragdo de intengdo de Sistema de Registro de Pregos — SRP, nos termos do art. 22 do Decreto Estadual n2
7.437/2011, se dard pelos motivos abaixo listados:

1. O SRP exige da Administragdo um grande planejamento o que, no caso deste Instituto, envolveria, obrigatoriamente, todo o dmbito do
Estado. Tal processo exigiria estrutura consolidada, condigdes de formalizagdo de intengdo de registro, prazo para atendimento amplo
da necessidade, uma pesquisa mercadoldgica mais ampla, bem como responsaveis para a gestdo da ata resultante do referido
processo. Hoje, os registros de pregos sao realizados pela Secretaria de Administragdo, a qual este Instituto é jurisdicionado.

3. DAS ESPECIFICAGOES DO OBJETO

3.1. O presente objeto se refere a aquisi¢do de: Aquisicdo de copo descartdvel, material plastico, capacidade 200 ml, poliestireno, atdxico,
com massa minima de 2,20g, aprovado pela ABNT, pacote com 100 unidades, aplicagdo de liquidos diversos, para atendimento aos varios
setores do Instituto de Assisténcia e Servidores Publicos do Estado de Goias - IPASGO, acondicionadas em caixas, devidamente identificadas
com o tipo, quantidade e especificagdes do produto. As embalagens devem ser pldsticas e integras (sem rasgos), de forma a ndo
comprometer os produtos. O acondicionamento devera ser em caixas de papeldo.

3.2. Da Estimativa de Prego

Item Descrigdo Unid. Quant. Valor(::;tarlo VaIc()I;;')otal
COPO DESCARTAVEL PARA AGUA capacidade para 200ml, poliestireno, atéxico, caixa

01 com massa minima de 2,20g, aprovado pela ABNT, pacote com 100 unidades, | com 25 400 RS 116,86 RS 46.744,00
aplicagdo liquidos diversos. pacotes

https://sei.go.gov.br/sei/controlador.php?acao=documento_imprimir_web&acao_origem=arvore_visualizar&id_documento=32557958&infra_siste...

3.3. O custo estimado total da presente contrata¢do é de RS 46.744,00 (quarenta e seis mil, setecentos e quarenta e quatro reais).
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4. REQUISITOS TECNICOS NECESSARIOS A CONTRATADA

4.1. Apresentar, na documentag@o de habilitagdo, atestado(s) de capacidade técnica que comprove que a empresa ja forneceu o objeto licitado no
percentual de 30% (trinta por cento) da quantidade solicitada neste Termo de Referéncia, podendo ser aceito o somatdrio de atestados.
4.1.1. O(s) atestado(s) ou declaragdo(Ges) de capacidade técnica devera(ao) se referir ao objeto descrito no Termo de Referéncia.

4.1.2. O(s) atestado(s) devera(3o) conter, a razdo social da empresa/Orgdo declarante, o nome do responsavel pelo atestado, o cargo ou
fungdo ocupada, endereco, telefone e e-mail, especificagdo do servigo prestado, e os dados da empresa licitante.

4.2. Poderd ser realizada diligéncia para apresentagdo do contrato que deu suporte a contratagdo, caso haja alguma duvida quanto a
autenticidade ou ao conteudo do(s) atestado(s).

5. DA PROPOSTA DE PRECO

5.1. As empresas interessadas em participar da licitagdo deverdo apresentar proposta contendo todas as especificagdes descritas no subitem
3.1, com indicagdo de marca e o prego do produto deste Termo de Referéncia, devera ser cotado considerando como unidade as caixas com
os quantitativos descritos.

5.2. A proposta devera ser elaborada contendo prazo de validade, em papel timbrado da empresa com carimbo do CNPJ e assinatura do
responsavel.

5.3. A proposta devera conter ainda os dados da Conta Corrente na Caixa Econémica Federal em nome da licitante, com informagdo do
numero da conta e agéncia, em atendimento ao art.42 da Lei Estadual n? 18.364/2014.

6. DO LOCAL E PRAZO DE ENTREGA

6.1. O objeto deste Termo de Referéncia, devera ser entregue, de segunda a sexta-feira das 08:00 as 17:00 horas, no Almoxarifado do IPASGO,
sito a Avenida D. Maria Cardoso, Qd. 90, Lt. 02, Parque Amazdnia — CEP 74.915-550 — Goiania /GO.

6.2. O objeto deste Termo de Referéncia devera ser entregue em sua totalidade no prazo maximo de 10 (dez) dias uteis apds a solicitagdo
para efetuar a entrega.

6.3. O produto a ser fornecido devera ser entregue em caixas de papeldo conforme especificado.

7. DOS PRAZOS E CRITERIOS DE ACEITACAO DO OBJETO

7.1. O prazo de entrega do objeto deste Termo de Referéncia é de 10 (dez) dias Uteis, contados da notificagdo da CONTRATADA, na unidade
de Setor de Almoxarifado do IPASGO, situada na Av. Dona Maria Cardoso, Quadra 90, Lote 2 — Parque Amazonia — CEP 74915-550 — Goiania
/GO, horério das 08:00 horas as 17:00 horas.

7.2. Os bens serdo recebidos provisoriamente no prazo de 10 (dez) dias Uteis, pelo (a) responsével por acompanhar e fiscalizar a execu¢do do
objeto, para efeito de posterior verificagdo de sua conformidade com as especificagbes constantes neste Termo de Referéncia e na proposta
da licitante vencedora.

7.3. Os bens poderdo ser rejeitados, no todo ou em parte, quando em desacordo com as especificagdes constantes neste Termo de
Referéncia e na proposta, devendo ser substituidos no prazo de 5 (cinco) dias Uteis, a contar da notificagdo da CONTRATADA, as suas custas,
sem prejuizo da aplicagao das penalidades.

7.4. Os bens serdo recebidos definitivamente no prazo de 10 (dez) dias Uteis, contados do recebimento provisério, apds a verificagdo da
qualidade e quantidade do objeto e consequente aceitagdo do mesmo.

8. DA AMOSTRA

8.1. Para efeito de verificagdo da necessaria compatibilidade entre as especificagbes exigidas no termo de referéncia e o objeto ofertado pelo
fornecedor detentor do menor prego, deverdo ser apresentadas amostras dos produtos descritos no item 3.2, e em conformidade com as
especificagdes técnicas deste Termo de Referéncia.

8.2. A apresentagdo das amostras sera de exclusiva responsabilidade do fornecedor detentor do menor prego. As amostras deverdo ser
apresentadas no prazo de 05 (cinco) dias Uteis apods a solicitagdo pelo gestor, podendo o prazo ser estendido por solicitagdo do fornecedor e
mediante autorizagdo do IPASGO.

8.3. As informagdes constantes no subitem 3.2 devem constar obrigatoriamente no rétulo do produto, sob pena de ndo aceitagdo da amostra
apresentada. Ndo serdo aceitos produtos em desconformidade com as descrigdes contidas neste Termo de Referéncia.

8.4. As empresas cuja as amostras ndo cumprirem rigorosamente as exigéncias e especificagdes contidas no termos de referéncia, serdo
inabilitadas do certame.

9. OBRIGAGOES DA CONTRATADA

9.1. Cumprir fielmente o que estabelece as clausulas e condi¢ées deste Termo de Referéncia no que se refere ao objeto e executa-lo de forma
perfeita, ininterrupta e regular.

9.2. Manter, durante toda a execuc¢do do contrato, em compatibilidade com as obrigacGes assumidas, todas as condigdes de habilitagdo e
qualificagdo exigidas na licitagdo, conforme dispde o artigo 55, inciso XllI, da Lei N2 8.666/93 e alteragdes.

9.3. Manter quadro de pessoal suficiente para atendimento dos servigos, conforme previsto neste Termo de Referéncia, sem interrupgdo, seja
por motivo de férias, descanso semanal, licengas, greves, falta ao servigo e demissdo de empregados.

https://sei.go.gov.br/sei/controlador.php?acao=documento_imprimir_web&acao_origem=arvore_visualizar&id_documento=32557958&infra_siste...
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9.4. Responder por danos a bens mdveis e avarias, bem como a desaparecimento de bens materiais que porventura venha a sofrer a
CONTRATANTE ou terceiros, causados por seus funciondrios e/ou prepostos, desde que comprovada sua responsabilidade.

9.5. Manter a mais absoluta confidencialidade dos servigos e informagdes que vier a ter conhecimento, no desempenho das atividades objeto
deste Termo de Referéncia.

9.6. Relatar a CONTRATANTE toda e qualquer irregularidade observada em virtude da entrega do objeto, prestar todos os esclarecimentos
que forem solicitados e prontamente atender as reclamagdes que forem feitas.

9.7. Ndo transferir a outrem, no todo ou em parte, o objeto do presente contrato, sem prévia e expressa anuéncia da CONTRATANTE.

10. OBRIGAGOES DA CONTRATANTE

10.1. Inspecionar, dentro dos prazos estabelecidos, os produtos fornecidos pela CONTRATADA e verificar a conformidade dos mesmos com o
objeto deste Termo de Referéncia.

10.2. Fiscalizar e inspecionar os produtos fornecidos, verificando o cumprimento das especificagGes técnicas, podendo rejeita-los, quando
estes ndo atenderem as exigéncias.

10.3. Fornecer a qualquer tempo e com o maximo de presteza, mediante solicitagdo escrita da CONTRATADA, informag0es adicionais, dirimir
duvidas e orientd-la em todos os casos omissos.

10.4. Encaminhar notificagdo para a licitante vencedora, caso descumpra alguma de suas obrigagdes e ndo informe ao Gestor do Contrato em
tempo habil, ou informe e a alegagdo ndo seja aceita pelo mesmo.

10.5. Realizar os pagamentos nos prazos e valores pactuados.

11. DA FORMA DE PAGAMENTO

11.1 O pagamento sera efetuado em parcela Unica, conforme objeto contratado, mediante recebimento definitivo e atesto da(s)
respectiva(s) nota(s) fiscal(is) pelo responsavel do recebimento.

11.1.2. A nota fiscal que contiver erro ou rasura serd devolvida 3 CONTRATADA para retificagdo, reabrindo-se em favor do CONTRATANTE o
prazo para atesto e pagamento.

11.2. O Pagamento sera realizado até o 20° (vigésimo) dia Util do més subsequente a entrega da fatura/nota fiscal ao IPASGO, na pessoa do
gestor do contrato, por meio de depdsito bancério em Conta Corrente de Pessoa Juridica no Banco Caixa Econdmica Federal.

11.3. A CONTRATADA deverd apresentar para o pagamento:

a) Nota Fiscal e/ou Fatura relativa ao fornecimento do objeto;

b) Certiddo Negativa de Débitos Municipais (ISS);

c) Certiddo conjunta negativa de débitos relativos a tributos federais e a divida ativa da Unido;
d) Certiddo de débitos inscrito em divida ativa — negativa (ECONOMIA-GO);

e) Certiddo de regularidade do FGTS-CRF;

f) Certiddo negativa de débitos trabalhistas.

11.4. Os prazos definidos acima poderdo ser modificados conforme acordo entre as partes, mediante justificativa da CONTRATADA e
consequente aceite do CONTRATANTE, nos termos da lei.

11.5. No caso de eventual atraso no pagamento pelo IPASGO, salvo em situagdes excepcionais em que a Administragdo esteja impossibilitada
de fazer a execugdo do mesmo, serd admitida a compensacdo financeira, desde que a CONTRATADA néo tenha concorrido de alguma forma
para o atraso, sendo devida desde a data limite fixada no contrato para pagamento até a data correspondente ao efetivo pagamento,
conforme art. 55, inciso Ill da Lei n2 8.666/93.

11.6. Sera utilizada a seguinte férmula para os calculos dos encargos moratdrios devidos:

EM=NxVPxI

Onde:

EM = Encargos moratérios;

N = Numero de dias entre a data prevista para o pagamento e a do efetivo pagamento; VP = Valor da parcela a ser paga;
= Indice de compensagdo financeira.

Onde:

| = (TX/100)/365 TX = 6%

I = (6/100)/365 | = 0,00016438

12. GESTAO E FISCALIZAGCAO

12.1. A figura do Gestor e Fiscal serd estabelecida quando da formalizagdo da aquisi¢io/contratacio, através de publicagdo de portaria
especifica.

12.2. Compete ao gestor/fiscal:

12.2.1. Manter cépia do Contrato e conhecer seu contetudo (termo de referéncia, edital e proposta do CONTRATADO, se necessario),
conhecendo tipo do servigo, especificagGes e precos CONTRATADOS;

12.2.2. Manter registro do acompanhamento e gestdo da execugdo;

https://sei.go.gov.br/sei/controlador.php?acao=documento_imprimir_web&acao_origem=arvore_visualizar&id_documento=32557958&infra_siste...
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12.2.3. Conhecer detalhadamente o local e como o fornecimento serd executado;

12.2.4. Assegurar a perfeita execugdo do objeto (conformidade na execugdo dos servigos), verificando permanentemente a qualidade dos
servigos e o cumprimento das obrigagdes relativas a utilizagdo dos servigos;

12.2.5. Verificar periodicamente, requisitando documentagado respectiva ou questionando empregados do CONTRATADO, o cumprimento das
obrigac¢0es legais com relagdo aos funcionarios do Contratado;

12.2.6. Verificar se o Contratado esta executando as obrigagGes, sem transferir responsabilidades ou formalizar subcontratagGes ndo
autorizadas pelo IPASGO;

12.2.7. Estabelecer forma de controle e avaliagdao da execugao dos servigos;

12.2.8. Acompanhar o vencimento do prazo de vigéncia deste Contrato;

12.2.9. Glosar pagamentos em razao de fornecimento mal executados ou ndo executados;

12.2.10. Aplicagdo de penalidades ao CONTRATADO em decorréncia do descumprimento das obrigagdes contratuais;
12.2.11. Indicar os servidores/colaboradores que poderdo auxiliar na fiscalizagdo do Contrato;

12.2.12. Propor rescisdo do Contrato, por inexecugdo total ou parcial do fornecimento do objeto deste Contrato, elencando motivos que
justifiguem a medida, para decisdo da autoridade competente;

12.2.13. Zelar pelo fiel cumprimento da execugdo do objeto.

12.3. A gestdo e/ou fiscalizagdo da presente aquisi¢do/contratagdo seguird ao que determina o art. 67 da Lei Federal n° 8.666/1993 e o art. 52
da Lei Estadual n° 17.928/2012.

12.4. O responsavel por acompanhar, receber e atestar o fornecimento do objeto deste Termo de Referéncia em tempo oportuno devera ser
nomeado através de Portaria pela Presidéncia.

13. DAS SANGOES

13.1. Constituem ilicitos administrativos, a serem considerados em todas as modalidades licitatérias, sem prejuizo das sangdes penais
cabiveis, além da pratica dos atos previstos nos arts. 81, 86, 87 e 88 da Lei Federal n2 8.666/93, a pratica dos atos previstos no art. 72 da Lei
Federal n2 10.520/02, ou em dispositivos de normas que vierem a substitui-los.

13.2. Nos termos do caput do artigo 50 do Decreto Estadual n° 9.666/20, ficard impedido de licitar e de contratar com o Estado e sera
descredenciado no CADFOR, pelo prazo de até 5 (cinco) anos, sem prejuizo das multas previstas em edital e no contrato, além das demais
cominagdes legais, garantido o direito a ampla defesa, o licitante que, convocado dentro do prazo de validade de sua proposta:

I. Ndo assinar o contrato ou a ata de registro de precos;
Il. Ndo entregar a documentacdo exigida no edital;

Ill. Apresentar documentacdo falsa;

IV. Causar o atraso na execugdo do objeto;

V. Ndo mantiver a proposta;

VI. Falhar na execugdo do contrato;

VII. Fraudar a execugdo do contrato;

VIII. Comportar-se de modo inidéneo;

IX. Declarar informacdes falsas; e

X. Cometer fraude fiscal.

13.3. Nos termos do §1° do artigo 50 do Decreto Estadual n° 9.666/20, a inexecucdo contratual, inclusive por atraso injustificado na execuc¢io
do contrato ou instrumento equivalente, sujeitara a CONTRATADA, além das cominag0es legais cabiveis, a multa de mora, graduada de
acordo com a gravidade da infragdo, obedecidos os seguintes limites maximos:

a) 10% (dez por cento) sobre o valor do contrato ou instrumento equivalente, em caso de descumprimento total da obrigagdo, inclusive no
caso de recusa do adjudicatario em firmar o contrato ou retirar a nota de empenho, dentro de 10 (dez) dias contados da data de sua
convocagao;

b) 0,3% (trés décimos por cento) ao dia, até o trigésimo dia de atraso, sobre o valor da parte do fornecimento ndo realizado;
c) 0,7% (sete décimos por cento) sobre o valor da parte do fornecimento ndo realizado, por cada dia subsequente ao trigésimo.

13.4. Nos termos do §2° do artigo 50 do Decreto Estadual n° 9.666/20, antes da aplicagdo de qualquer penalidade sera garantido ao licitante
o direito ao contraditério e a ampla defesa.

13.5. Nos termos do §3° do artigo 50 do Decreto Estadual n° 9.666/20, s sanc¢des serdo registradas e publicadas no CADFOR.

13.6. Nos termos do §4° do artigo 50 do Decreto Estadual n° 9.666/20, as san¢des descritas também se aplicam aos integrantes do cadastro
de reserva em pregdo para registro de pregos que, convocados, ndo honrarem o compromisso assumido sem justificativa ou com justificativa
recusada pela administragdo publica.

13.7. Nos termos do §5° do artigo 50 do Decreto Estadual n° 9.666/20, a multa podera ser descontada dos pagamentos eventualmente
devidos ou ainda, quando for o caso, cobrada judicialmente.

13.8. Nos termos do artigo 81, da Lei n? 17.928/12, a suspensdo de participagdo em licitagdo e o impedimento de contratar com a
Administracdo deverdo ser graduados pelos seguintes prazos:

I. 06 (seis) meses, nos casos de:

https://sei.go.gov.br/sei/controlador.php?acao=documento_imprimir_web&acao_origem=arvore_visualizar&id_documento=32557958&infra_siste...
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a) Aplicacdo de 02 (duas) penas de adverténcia, no prazo de 12(doze) meses, sem que o fornecedor/prestador de servicos tenha adotado as
medidas corretivas no prazo determinado pela Administracao;

b) Alteragdo da quantidade ou qualidade da mercadoria/produtos fornecida;

Il. 12 (doze) meses, no caso de retardamento imotivado da execugdo de obra, de servigo, de suas parcelas ou do fornecimento de bens;
Il. 24 (vinte e quatro) meses, nos casos de:

a) Entregar como verdadeira mercadoria/produto falsificado, adulterado, deteriorado ou danificado;

b) Paralisagdo de servico, de obra ou de fornecimento de bens sem justa fundamentagdo e prévia comunicagdo a Administracdo;

¢) Praticar ato ilicito visando frustrar os objetivos da licitagdo no ambito da administragdo estadual;

d) Sofrer condenagdo definitiva por praticar, por meio doloso, fraude fiscal no recolhimento de qualquer tributo.

13.9. Nos termos do artigo 82, da Lei n? 17.928/12, o CONTRATADO que praticar infracdo prevista no art.81, inciso lll, serd declarado
inidéneo, ficando impedido de licitar e contratar com a administragdo estadual, enquanto perdurarem os motivos determinantes da punigdo
ou até que seja promovida a sua reabilitagdo perante a propria autoridade que aplicou a penalidade, que sera concedida quando ressarcida a
Administragdo dos prejuizos resultantes e apds decorrido o prazo da respectiva sangdo.

14. TRATAMENTO DIFERENCIADO PARA MICROEMPRESAS (ME) E EMPRESAS DE PEQUENO PORTE (EPP)

14.1. O presente objeto se enquadra na previsdo legal do caput do artigo 72, da Lei 17.928/2012, por valor estimado inferior a RS 80.000,00
(oitenta mil reais), orienta-se que a pretendida contratagdo seja exclusivamente a Micro Empresas (ME) e Empresas de Pequeno Porte (EPP).

15. CONSIDERAGOES GERAIS

15.1. Em caso de duvidas quanto a interpretagdo da especificagdo do objeto deste Termo de Referéncia, sera sempre consultada a Divisdao
Gerencial - GEALOG do IPASGO, sendo desta o parecer definitivo.

15.2. A Divisdo Gerencial — GEALOG do IPASGO, podera determinar a substituicdo dos produtos julgados improéprios ou inadequados, cabendo
a CONTRATADA providenciar a troca dos mesmos no prazo maximo de 24 (vinte e quatro) horas.

15.3. A CONTRATADA ndo poderad cobrar, durante a execu¢do do objeto, qualquer valor de produtos ou servicos ndo previstos
contratualmente;

15.4. N3o serdo aceitas alegagOes posteriores quanto ao desconhecimento do inteiro teor do presente Termo de Referéncia, bem como de
qualquer detalhe, incompreensao, duvidas ou esquecimentos que possam provocar empecilhos ou gerar atrasos na entrega dos produtos ou
paralisagGes, arcando a CONTRATADA com todos e quaisquer onus decorrentes destes fatos.

Goiania, 27 de janeiro de 2022.

Carlla Nubia de Sousa
Resp. Divisdo Gerencial-GEALOG

Documento assinado eletronicamente por CARLLA NUBIA DE SOUSA, Supervisor (a), em 27/01/2022, as 15:10, conforme art. 2°, § 2°,
111, "b", da Lei 17.039/2010 ¢ art. 3°B, I, do Decreto n° 8.808/2016.
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I A autenticidade do documento pode ser conferida no site http://sei.go.gov.br/sei/controlador_externo.php?
acao=documento_conferir&id_orgao_acesso_externo=1 informando o codigo verificador 000027026840 ¢ o codigo CRC 2B268707.
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