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ESTADO DE GOIAS

INSTITUTO DE ASSISTENCIA DOS SERVIDORES PUBLICOS DO ESTADO DE GOIAS
GABINETE DO PRESIDENTE

Portaria Normativa n°® 32/2020 - PR- 06145

Institui procedimento inicial para aquisi¢cdo de produtos e servicos no
ambito do IPASGO

O Presidente do Instituto de Assisténcia dos Servidores Publicos do Estado de Goids -
IPASGO, no uso de suas atribui¢des legais;

Considerando a implementacdo do Programa de Compliance Publico no dmbito do
IPASGO;

Considerando a necessidade de melhorar as condi¢Oes de trabalho dos servidores que
atuam como gestores de contrato no Instituto, especialmente aquelas relacionadas a solicitacdes de
aquisicdes e cumprimento de prazos contratuais;

Considerando que a organizagdo e padronizacdo de procedimentos, observados os
devidos critérios legais, influenciam diretamente no resultado, eficiéncia e efetividade dos processos da
organizacao;

Considerando que € responsabilidade do gestor publico, na busca da exceléncia na
prestacdo de servicos e na observancia dos principios norteadores da Administracdo Publica, a continua
adequacgdo e melhoria nos processos;

Considerando os Memorandos n®: 752/2020 - DGI- 06146 e n°: 1404/2020 - PR-
06145, da Diretoria de Gestao Integrada e da Presidéncia, respectivamente;

Considerando a necessidade de cumprimento da Norma NBR ISO 9001:2015 e do
Sistema de Gestao da Qualidade - SGQ);

RESOLVE:

Art.1° Os processos de aquisicdo de produtos e servicos no ambito do IPASGO,
destinados a obteng¢do de produtos ou contratagdo de servigos necessdrios para o funcionamento do
Instituto, que serdo realizados nos termos das legislacdes aplicdveis, devem, obrigatoriamente, obedecer
a fluxo pré-determinado, mapeado segundo a Norma NBR ISO 9001:2015 e disponivel no Sistema
Integrado de Gestao do Instituto.

Art.2° E responsabilidade da unidade requisitante e da drea técnica responsavel pelo
bem ou servigo a ser adquirido elaborar os documentos que subsidiardo o processo de aquisi¢do, quais
sejam, Estudo Técnico Preliminar e Termo de Referéncia ou Projeto Bésico.

Art.3° O Estudo Técnico Preliminar - ETP constitui a primeira etapa do planejamento
de uma aquisicdo ou contrata¢do (planejamento preliminar) e sendo o documento que fundamenta o termo
de referéncia ou o projeto basico, tem como objetivos assegurar a viabilidade técnica do procedimento,
caracterizar o interesse publico envolvido e a solucdo escolhida como a melhor dentre as
possiveis, devendo constar de sua estrutura:



I - descri¢do da necessidade da contratacdo, considerado o problema a ser resolvido sob
a perspectiva do interesse publico;

IT - descricdo dos requisitos necessdrios e suficientes a escolha da solucdo, prevendo
critérios e praticas de sustentabilidade;

III - levantamento de mercado, que consiste na prospeccao e andlise das alternativas
possiveis de solugdes, podendo, entre outras op¢des ser consideradas contratagdes similares feitas por
outros 6rgaos e entidades, com objetivo de identificar a existéncia de novas metodologias, tecnologias ou
inovagdes que melhor atendam as necessidades da administracao;

IV - descri¢do da solugdo como um todo, inclusive das exigéncias relacionadas a
manutencdo e a assisténcia técnica, quando for o caso, acompanhada das justificativas técnica e
econdmica da escolha do tipo de solugdo;

V - estimativa das quantidades a serem contratadas, acompanhada das memorias de
célculo e dos documentos que lhe dao suporte, considerando a interdependéncia com outras contratagdes,
de modo a possibilitar economia de escala;

VI - estimativa do valor da contratagdo, calculada com base em valores pagos em
contratos de mesma natureza firmados pelo Instituto, considerando o ano imediatamente anterior;

VII - justificativas para o parcelamento ou ndo da solucio, se aplicavel;
VIII - contratacdes correlatas e/ou interdependentes,

IX - demonstracdo do alinhamento entre a contratacdo e o planejamento do 6rgdo ou
entidade;

X - resultados pretendidos;

XI - providéncias a serem adotadas pela administracdo previamente a celebra¢do do

N

contrato, inclusive quanto a capacitacdo de servidores ou de colaboradores para fiscalizacdo e gestdo
contratual ou adequagdo do ambiente da organizagdo;

XI1I - possiveis impactos ambientais e respectivas medidas de tratamento; se aplicavel; e
XII - posicionamento conclusivo sobre a viabilidade e razoabilidade da contratagdo.

Paragrafo tinico - A elaborac¢do do Estudo Técnico Preliminar - ETP, como documento
autbnomo, podera ser dispensado, desde que haja justificativa técnica para tanto, como nas hipoteses em
que pela singeleza do objeto da contratacio, ou mesmo por sua baixa complexidade, maiores
detalhamentos da contratacdo poderiam representar uma burocratizacao desnecessdria do procedimento.

Art.4° O Termo de Referéncia ou Projeto Basico é o documento elaborado com base no
ETP, que podera ser desenvolvido a partir de modelo padrao elaborado pelo Instituto e disponibilizado em
seu Sistema Integrado de Gestao - Gestdo da Qualidade - Documento de Suporte - Termo de Referéncia
Modelo, devendo, obrigatoriamente, nos termos da legislacdo vigente, conter:

I - a definicio do objeto contratual e dos métodos para a sua execugdo, vedadas
especificagdes excessivas, irrelevantes ou desnecessdrias, que limitem ou frustrem a competicio ou a
realizacdo do certame;

IT - o critério de aceitagdo do objeto;
III - as condicdes de entrega do objeto;

IV - o valor estimado do objeto da licitagdo demonstrado em planilhas, de acordo com o
preco de mercado;

V - o cronograma fisico-financeiro, se necessario;
VI - os deveres do contratado e do contratante;

VII - a relacio dos documentos essenciais a verificacdo da qualificacdo técnica e



econOmico-financeira, se necessario;

VIII - os procedimentos de fiscalizagdo e gerenciamento do contrato ou da ata de
registro de precos;

IX- o prazo para execucgdo do contrato; e

X - as sancdes previstas de forma objetiva, suficiente e clara.
X1 - os padroes de desempenho e qualidade estabelecidos;
XII - as condig¢des de entrega do objeto.

Art.5° Caberd a Diretoria de Gestdo Integrada - DGI, em etapa pré-definida do
procedimento em questdo, analisar os processos de aquisicio de produtos e servicos no ambito do
IPASGO e verificar o cumprimento das normas dispostas na presente Portaria Normativa, bem como
manifestar-se sobre a viabilidade das aquisicdes pretendidas.

Art.6° A presente normatizacdo aplica-se a aquisicdes e contratagdes realizadas em
todas as modalidades licitatorias e aos casos de excecdo estabelecidos nos artigos 24 e 25 da Lei 8.666/93.

Pardgrafo tnico - As normas dispostas na presente Portaria devem ser adaptadas, no que
necessdrio, e de acordo com justificativa apresentadas pela drea técnica responsdvel, as aquisicdes ou
contratacdes de objetos com alto grau de especificidade como obras ou servicos de engenharia.

Art.7° Esta Portaria Normativa entra em vigor a partir da data de sua assinatura.

DE-SE CIENCIA E CUMPRA-SE

Gabinete do Presidente do INSTITUTO DE ASSISTENCIA DOS SERVIDORES
PUBLICOS DO ESTADO DE GOIAS, aos 07 dias do més de dezembro de 2020.

‘I_ Documento assinado eletronicamente por HELIO JOSE LOPES, Presidente, em
JEL ﬁy 08/12/2020, as 10:14, conforme art. 2°, § 2°, III, "b", da Lei 17.039/2010 e art. 3°B, I, do
Decreto n° 8.808/2016.
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