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PORTARIA NORMATIVA n° 7-2009/PR

Acrescenta dispositivos a Portaria Normativa n° 2-2007/PR,
de 24 de abril de 2007, que estabelece procedimentos para
autuagao, protocolizagéo, juntada, copia e demais rotinas de
tramitagdo de processos no dmbito do Ipasgo.

O Presidente do Instituto de Assisténcia dos Servidores Publicos do Estado de Goias -
IPASGO -, usando de suas atribui¢cdes legais, tendo em vista o que consta no;

considerando a necessidade de atualizar os critérios para autuacdo de processos e rotinas
a serem seguidos a partir de seus registros na unidade especifica;

considerando a necessidade de cumprimento da norma ISO 9001:2008, estabelecida pelo
Sistema de Gestédo da Qualidade - SGQ -, resolve editar a seguinte:

PORTARIA:

| — O art. 9° da Portaria Normativa n° 2-2007/PR, de 24 de abril de 2007, passa a vigorar
acrescido dos seguintes incisos, conforme redagao seguinte:

B Y R PO PO PP PP PPIPPPPT PPN

§ 2° Cada volume de processo deve ter o maximo de 200 folhas, sendo que, ao ser
alcangado este quantitativo e havendo necessidade de se juntar documentos ao volume o processo deve
ser encaminhado a Unidade de Protocolo, Expedicdo e Arquivos para cumprir as formalidades de
encerramento e abertura de novo volume, na forma seguinte:

| — o encerramento/desmembramento e a abertura de volumes serdo efetuados mediante a
lavratura dos respectivos termos;

Il — o termo de encerramento deve ser juntado na ultima folha de cada volume;

lll — o termo de abertura € o documento que oficializa o novo volume que deve ser ter a
capa de processo afixada com a etiqueta do respectivo protocolo;

IV — as capas dos volumes devem ser numeradas em algarismos romanos;

VI — documentos encadernados ou em brochura, bem como os de grande volume, serédo

apensados ao processo com a colocacgao da etiqueta contento o nimero do processo e a palavra “Anexo”.

Il - Esta Portaria entra em vigor a partir da data de sua assinatura.

DE-SE CIENCIA E CUMPRA-SE.

Gabinete da Presidéncia do Ipasgo, em Goiania, aos 23 dias do més de setembro de 2009.

Geraldo Lemos Scarulles
Presidente do IPASGO
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