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Resolucao 2, de 16 de maio de 2023.

Alterada pelas Resolugdes 03, 04 e 05 de 2023.

Dispde sobre o Manual temporario de aquisicdes.

O Presidente do Servico Social Autbnomo de Assisténcia a Saude
dos Servidores Publicos e Militares do Estado de Goias — Ipasgo Saude, no uso de
suas atribuicdes legais;

Considerando que o Servico Social Autébnomo de Assisténcia a
Saude dos Servidores Publicos e Militares do Estado de Goids — Ipasgo Saude é
pessoa juridica de direito privado, dispensado das regras gerais de licitacdo e
contratacao para as Administragdes Publicas diretas, autarquicas e fundacionais da
Uniado, dos Estados, do Distrito Federal e dos Municipios;

Considerando o art. 13 da Lei 21.880/2023 que estabelece a
competéncia do Ipasgo Saude em adotar regulamentos proprios, com a
observancia dos principios do Direito Administrativo, devidamente aprovados pelo
Conselho de Administracao;

Considerando que o art. 18 da Lei n? 21.880/2023 determina o
prazo maximo de até 180 dias para publicacdao em site préprio do regulamento de
aquisicdao de bens, produtos e servicos do Ipasgo Saude, devidamente aprovado
pelo Conselho de Administracao;

Considerando que até a presenta data nao foi efetivada a
composicao do Conselho de Administracao do Ipasgo Saude;

Considerando que a paralisacado ou a descontinuidade das
contratacdes podera acarretar em prejuizos na assisténcia a saude dos
beneficiarios do Ipasgo Saude;

Considerando a necessidade de garantir a sustentabilidade
financeira e a qualidade dos servicos prestados, o Presidente do Ipasgo Saude, "Ad
Referendum” RESOLVE:
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Art. 1° Normatizar o Manual temporario de aquisicdes no ambito do
Ipasgo Saude, conforme disposi¢cdes constantes no anexo Unico desta Resolucao.

Art. 2° Esta Resolug¢do entra em vigor na data de sua assinatura.

VINICIUS DE CECILIO LUZ

Presidente do Ipasgo Saude

ANEXO UNICO
MANUAL TEMPORARIO DE AQUISICOES

Capitulo I: Disposicdes Preliminares

Art. 1° As contratagOes de obras e servicos, as aquisicoes de bens
duraveis ou nao, realizadas pelo Ipasgo Saude, obedecerdao as regras instituidas
neste Manual.

Art. 2° As contratacdes tratadas no art. 12 serdo precedidas de
selecao de fornecedores, objetivando escolher a proposta com a melhor relacdo
custo/beneficio, considerando os aspectos qualitativos e econdmico-financeiros,
enquanto nao for aprovado o regulamento de aquisicdo de bens, produtos e
servicos pelo Conselho de Administracao.

§ 1° O processo de contratacdo observara a estrita conformidade
com os principios da legalidade, eficiéncia, impessoalidade, moralidade,
publicidade e boa-fé.

§ 2° Na selecao de fornecedores nao serao admitidos critérios que
frustrem seu cardter competitivo, ressalvada a dispensa do procedimento nas
hipdteses de contratacao direta previstas no capitulo V do presente Manual.
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Art. 3° Cabera a unidade do Ipasgo Saude interessada na
contratacdo, a tomada de diligéncias preliminares para sua efetivacao, fornecendo
os elementos técnicos, instrucdes e demais informacdes necessarias a adequada
delimitacao do objeto, que devera integrar o respectivo estudo preliminar.

Art. 4° Todos os processos de contratacdao previstos neste Manual
estardo devidamente documentados, a fim de facilitar a identificacdo, o
acompanhamento, o controle e a fiscalizacao dos contratos e dos atos praticados
nos procedimentos de sele¢ao.

Capitulo Il: Modalidade de Contratacao

Art. 5° O processo de contratacdes de obras e servicos se dard pela
modalidade de Pedido de Cotacgao.

§1° Pedido de Cotacdo é modalidade de selecao de fornecedores
em que o Ipasgo Saude solicita os orcamentos diretamente aos fornecedores, cujo
ramo de atuacao seja pertinente a aquisicao almejada.

§2° Na selecdo de fornecedores devera conter no minimo 03 (trés)
orcamentos de diferentes empresas, que deverdao obrigatoriamente serem
fornecidas no prazo maximo de 3 (trés) dias Uteis.

§3° Podera o Ipasgo Saude estender os prazos estabelecidos no §2°,
guando a complexidade do objeto assim o exigir.

§4° Deverao ser enviados aos fornecedores, participantes da
modalidade de sele¢dao de que trata este artigo, a descricao sucinta e clara do seu
objeto, prazos e condi¢des para entrega do produto/servico, seguido do estudo
preliminar contendo os elementos técnicos capazes de propiciar aos interessados
a apreciacao de sua participacao no processo.

Art. 5-A Além da modalidade Pedido de Cotacao, tratada no art. 59,
o Ipasgo Saude tera banco de dados em que o fornecedor podera realizar cadastro
prévio, para as seguintes hipdteses de contratacao paralela e nao excludente,
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desde de que demonstrada viabilidade e vantajosidade para o SSA, quanto da
realizacao de contratagdes simultaneas de mesmo objeto.

Art. 5-B O fornecedor que realizar o cadastramento prévio para a
contratacao nos termos do art. 5-A, devera se atentar as seguintes condicdes:

| - a estrita observancia dos procedimentos previstos no ato
convocatorio;

Il - a contratacao se norteara sem exclusividade no fornecimento e
serd mediante comprovacao de ampla pesquisa de mercado;

Il - a efetivacdo do controle e atualizacdo periddica dos precos
registrados junto ao Ipasgo Saude;

IV - a definicdo do prazo de validade do cadastramento no
respectivo ato convocatoério.

Art. 5-C Realizado o cadastramento, o fornecedor devera garantir a
disponibilidade do objeto ofertado, ressalvados os casos de perda de
representacdao comercial.

Art. 5-D O Ipasgo Saude ndo sera obrigado a adquirir e/ou contratar
os servicos objeto do cadastro, podendo fazé-lo mediante outro instrumento,
guando julgar conveniente, ndo cabendo ao fornecedor cadastrado recurso ou
indenizacao de qualquer natureza.

Paragrafo Unico. O lpasgo Saude podera realizar a qualquer tempo
pesquisa de mercado para verificar a adequacdao do preco ofertado no ato
convocatdrio para o cadastro prévio, antes de formalizacao da contratacao.

Art. 5-E O Ipasgo Saude devera publicar novo ato convocatdrio de
chamamento de interessados, sempre que julgar conveniente o cadastramento de
novos fornecedores.
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Art. 5-F O processo de contratacdes de obras e servigcos também
poderd ser realizado através da modalidade carta convite.

| - A carta convite é a modalidade em que inicialmente se realiza
uma pré-selecao de fornecedores, convidando-os para a participacdo em uma
selecao final, que culminard na contratacdo de um ou mais fornecedores para
execucdo e/ou fornecimento do mesmo objeto.

Il - A carta convite devera conter todos os critérios, prazos e
elementos exigidos para a contratacao.

lIl - Os fornecedores deverdao responder a carta convite no prazo
estabelecido, enviando junto com a resposta a proposta comercial que contemple
todas as especificidades do objeto pretendido.

IV - O Ipasgo Saude selecionara, dentre as propostas enviadas, um
ou mais fornecedores que melhor |he atendam para a execucao do objeto.

V - Apds a selecdo final, os fornecedores serao submetidos as fases
de habilitacdo previstas neste regulamento e demais fases previstas no
Procedimento Geral para Selecao de Fornecedores constante no art. 7 do presente
regulamento, para regular contratacao.

VI — Os fornecedores contratados executardao o objeto de forma
simultanea, de acordo com os critérios estabelecidos pelo Ipasgo Saude.

VII- Caso algum fornecedor seja inabilitado o Ipasgo Saude podera
escolher outro fornecedor, dentre as demais propostas antes enviadas e nao
selecionadas.

Pardgrafo Unico: Os fornecedores que participarem da pre-selecao
mas que porventura nao forem selecionados na etapa final farao parte do cadastro
interno do Ipasgo Saude e poderao ser contatados em momento posterior, a
depender da necessidade do Ipasgo Saude.
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Capitulo Ill: Critérios de Selecao
Art. 6° Constituem critérios de selecao de fornecedores:
| - menor prego;
Il - melhor técnica e preco;

Paragrafo uUnico. A selecao de fornecedores pelo critério de melhor
técnica e preco serd utilizada, preferencialmente, para contratacao de servicos
técnicos profissionais especializados, onde o preco nao seja o mais relevante,
devendo, nestes casos, ser devidamente justificado pela drea demandante.

Capitulo IV: Procedimento Geral para a Sele¢cao de Fornecedores

Art. 7° O procedimento de sele¢ao de fornecedores na modalidade
citada no artigo 5° deste Manual devera cumprir as seguintes etapas:

| - requisicdo da area demandante, acompanhada do estudo
preliminar;

Il - ateste de disponibilidade financeira pela Diretoria competente;

[Il - autorizacdo para o procedimento de selecao de fornecedores
assinada pelo Presidente do Ipasgo Saude;

IV - apresentacao ou coleta de propostas pelos fornecedores;

V - avaliacdo e escolha do melhor orgamento de acordo com o art.

VI - celebragao de contrato.

Art. 8° Na contratacdo de obras e servicos, o objeto devera ser
especificado com base em projeto que contenha o conjunto de elementos
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suficientes e adequados para sua caracterizacao, inclusive quanto aos custos
estimados.

Art. 9° Para fins de definicao do valor es©mado de contratacdao de
obras e servicos, a area demandante devera pautar-se pelo Sistema Nacional de
Pesquisa de Custos e Indices da Construcdo Civil — SINAPI, ou por outras tabelas de
referéncia, desde que devidamente jus©ficada, sem prejuizo da verificacao
posterior pela area responsavel.

Art. 10. Nos casos previstos neste Manual, o Ipasgo Saude divulgara

diretamente aos possiveis participantes e em site proprio, o ato de selecdao de
fornecedores, que contera:

| - o objeto e seu quantitativo;
Il - a especificacao dos bens e servicos;

lIl - o prazo para recebimento das propostas, de acordo com o art.
5°, §2°, deste Manual;

IV - as condicdes indispensaveis a garantia do cumprimento das
obrigacdes.

Paragrafo Unico. Poderao ser utilizadas especificacdes técnicas com
os termos equivalentes ou similares, ou superior e/ou de melhor qualidade, como
referéncia de determinado parametro de qualidade, para subsidiar a descricao do
objeto a ser adquirido.

Art. 11. As propostas de preco deverdo ser apresentadas em
conformidade com o ato de selecao enviado aos fornecedores.
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§1° A proposta enviada fora dos critérios da delimitacao do objeto
ou dos limites temporais estabelecidos no artigo 5° sera desconsiderada, devendo
o processo de selecao seguir o fluxo disciplinado neste Manual.

§2° Na auséncia de propostas, no prazo previamente estipulado, o
Ipasgo Saude podera dispensar a selecao de fornecedores, conforme seu juizo de
conveniéncia.

§3° Na modalidade de selecao de fornecedores o Ipasgo Saude
poderd estabelecer negociacao e oferecer contraproposta, com a finalidade de
obter a melhor proposta de acordo com as regras do ato de selecao.

Art. 12. E facultado ao Ipasgo Saude, em qualquer fase da selecdo
de fornecedores, a realizacdo de diligéncia destinada a esclarecer ou
complementar a instrugao do processo.

Art. 13. Para fins de habilitacdo, apds o envio dos orcamentos
solicitados, serdao exigidos dos interessados os seguintes documentos:

| - Habilitacao juridica:

a) ato constitutivo, estatuto ou contrato social em vigor,
devidamente registrado na junta comercial competente, no caso de sociedades
empresarias;

b) documentos de eleicdao e posse dos seus administradores, no
caso de sociedades andnimas;

c) inscricdo do ato constitutivo no registro civil das pessoas
juridicas, acompanhada de prova da diretoria em exercicio, no caso de sociedades
Civis;

d) decreto de autorizacdo e ato de registro ou autorizacdo para
funcionamento, expedido pelo 6rgao competente, quando a atividade assim exigir,
no caso de sociedades estrangeiras em funcionamento no pais.

Il - Regularidade fiscal e trabalhista:
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a) prova de inscricdo no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas e
no cadastro de contribuintes estadual, distrital ou municipal, quando exigido,
relativo ao domicilio ou sede do fornecedor, pertinente a seu ramo de atividade e
compativel com o objeto do ato de selecao de fornecedor;

b) prova de regularidade para com a Fazenda Nacional, Estadual e
Municipal, do domicilio ou sede do fornecedor, ou outra equivalente na forma da
lei;

c) prova de regularidade com a Seguridade Social e com o Fundo de
Garantia do Tempo de Servigco — FGTS;

d) prova de regularidade relativa a débitos trabalhistas.

[l - Qualificacao técnica:

a) registro ou inscricdo em entidade profissional competente, nos
casos de servicos e profissdes regulamentadas;

b) atestado de capacidade técnica, fornecido por pessoa juridica de
direito publico ou privado, comprovando a aptiddo para o desempenho de
atividade pertinente e compativel em caracteristicas, quantidades e prazos com o
objeto da selecao de fornecedores;

c) comprovacado de atendimento a requisitos técnicos previstos em
lei especial, quando for o caso, ou especificos do objeto da selecdo de
fornecedores.

IV - Qualificacdao econémico-financeira:

a) certiddo negativa de processos sobre faléncia, recuperacao
judicial ou extrajudicial, expedida pelo cartério distribuidor da sede do fornecedor;

Capitulo V: Contratacao Direta de Fornecedores

Art. 14. A selecdo de fornecedores podera ser dispensada nas
seguintes hipoteses:
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| - nos casos de emergéncia, quando caracterizada urgéncia de
atendimento de situacdo que possa ocasionar prejuizos ao lpasgo Saude;

Il - grave perturbacdo da ordem ou calamidade publica;
lIl - quando ndo acudirem interessados a selecdo de fornecedores;

IV - remanescente de obra ou servico, ou de fornecimento de
materiais permanentes e de consumo em consequéncia de rescisdao contratual,
desde que atendida a ordem de classificacao da selecao de fornecedores anterior;

V - a contratacdo de concessiondria ou permissiondria de Servico
Publico de energia elétrica, terminal alfandegario, agua e esgoto;

VI - a contratacao de empresa vencedora de certame licitatério com
a administracdo publica, cujo edital atenda as necessidades de contratacao do
Ipasgo Saude e o valor seja compaovel com o praBcado no mercado;

VIl- a contratacdo de associacdo de pessoas com deficiéncia, sem
fins lucraBvos e de comprovada idoneidade, para a prestacao de servicos, desde

gue o preco contratado seja compaovel com o praBcado no mercado.
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Art. 15. A selecao de fornecedores serd inexigivel quando houver

inviabilidade de competicao, em especial:

| - na contratagao de servicos ou aquisicdo de materiais,
equipamentos ou géneros diretamente do produtor, fornecedor ou representante
comercial exclusivo;

Il - na contratacdo de servicos com empresa ou profissional de
notoria especializacdo, mediante comprovacao técnica;

Il — na aquisicao ou locacdao de imdvel cujas caracteristicas de
instalacdes e de localizagdo tornem necessaria sua escolha.

Paragrafo Unico. Nas contratacdes com fundamento no inciso Il
devem ser observados os seguintes requisitos:

a) avaliacdo prévia do bem, do seu estado de conservacdo, dos
custos de adaptacdes, quando imprescindiveis as necessidades de utilizacao, e do
prazo de amortizacao dos investimentos;

b) certificacdo da inexisténcia de imdveis publicos vagos e
disponiveis que atendam ao objeto da contratacao, quando assim for necessario;

c) justificativas que demonstrem a singularidade do imdvel a ser

comprado ou locado pelo Ipasgo Saude e que evidenciem a sua vantagem.
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Capitulo VI: Contratos

Art. 16. Os contratos obrigatoriamente deverao contemplar os

seguintes requisitos:
| - Qualificacdo das partes;
Il - Objeto;
lIl - Prazo de entrega;
IV - Vigéncia;
V - Preco;
VI -Forma e condig0es;
VIl - Deveres e responsabilidades das partes;
VIl - Rescisao;
IX - Foro;

Art. 17. Os contratos celebrados sob a égide deste Manual poderao
ser alterados por acordo entre as partes, mediante termo aditivo, desde que
devidamente justificado e/ou em decorréncia da necessidade de prorrogac¢do da
vigéncia contratual.

Art. 18. A critério da Diretoria solicitante, é dispensavel a
celebracdao de contrato, nos casos de servicos e compras com entrega imediata,
dos quais nao resultem obrigacdes futuras, inclusive assisténcia técnica.

§1° A dispensa da celebracao de contrato ndao implica na dispensa
das coletas de orcamentos, que serao efetuadas nos moldes do art. 5°, §2, deste
Manual.
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§22 As obrigacOes das partes, nos casos de dispensa de contrato,
serao consignadas no pedido de compra.

Capitulo VII: Disposicoes Finais

Art. 19. As etapas do processo de selecdo de fornecedores nao
geram direito subjetivo a contratacao, nem obrigam o Ipasgo Saude a formalizar o
contrato, podendo o processo ser cancelado a qualquer tempo, por decisao
fundamentada da area responsavel, sem que caiba aos fornecedores o direito de
pleitear qualquer indenizacao.

Art. 20. Nao podera participar dos procedimentos de selecao de
fornecedores, empresa que empregue familiar de funciondrio do Ipasgo Saude,
qgue exerca cargo de direcdo, ou cujas atribuicdes estejam relacionadas a area
responsavel pela contratacao.

Paragrafo Unico. Considera-se familiar o conjuge, o companheiro ou
o parente em linha reta ou colateral, por consanguinidade ou afinidade, até o
terceiro grau.

Art. 21. Na contagem dos prazos estabelecidos neste Manual,
excluir-se-a o dia do inicio e incluir-se-a o do vencimento, e serao computados
somente os dias Uteis.



